Ders Bilgi Formu

Ders Adi Yerel Kredi Ders Uygulama Laboratuar

(saat/hafta) (saat/hafta) (saat/hafta)

Bilgisayar ve Ofis Programlari BIL1051 2 8 2 0 0
Onkosullar Yok

Yaryil Glz

Dersin Dili Tirkce

Dersin Seviyesi On Lisans Seviyesi

Ders Kategorisi Temel Meslek Dersleri

Dersin Verilis Sekli Yuz yuze

Dersi Sunan Akademik Birim |Bilgisayar Programciligi On Lisans Programi

Dersin Koordinat6ri Kamelya Kavakli

Dersi Veren(ler) Timur Akgali, Kamelya Kavakli, Alpaslan Demirci, Burak Satar, Yavuz Ates, Taylan
Engin, Osman Kog, Mustafa Kutlu

Asistan(lar)i

Dersin Amaci Bu ders ile 6grencinin, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiya¢ duyulan ofis
programlarini kullanimi ile ilgili yeterliklerin kazandiriimasi amaglanmaktadir.

Dersin Igerigi Belgelendirme igslemleri, Elektronik Tablolama iglemleri, Fonksiyon kullanimi, Grafik
kullanimi, Sunum hazirlama ve sunma.

Opsiyonel Program Yok

Bilesenleri

Ders Ogrenim Ciktilari

Kelime iglemci programini kullanmak

Elektronik tablolama programini kullanmak

Sunu hazirlama programini kullanmak

AlO|IND|—

Sunum yapmak

Haftalik Konular ve ilgili On Hazirhk Calismalari

Hafta |Konular On Hazirlik

1 |Belge islemleri, Bigimlendirme iglemleri

Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo islemleri

Nesne iglemleri, Gelismis Ozellikler

Makrolar, Ozellestirme

Calisma Alani, Veri Girisi, Bicimlendirme iglemleri

Formdller, Fonksiyonlar

Formdiller, Fonksiyonlar

Midterm 1 / Practice or Review

Ol | N[OOI DN

1. Arasinav

—_
o

Grafik islemleri, Veri Analizi
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11 |Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme

12 |Calisma Alani, Slayt islemleri, Tasarim

13 |Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari

14 |Yazdirma, Ozellestirme

15 |Final

16 |Final Sinavi

Degerlendirme Sistemi

Etkinlikler Say!i Katki Payi
Devam/Katihm
Laboratuar
Uygulama
Arazi Galigmasi
Derse Ozgii Staj
Kuguk Sinavlar/Studyo Kritigi
Odev
Sunum/Juri
Projeler
Seminer/Workshop
Ara Sinavlar 1 60
Final 1 40
Dénem ici Calismalarin Basari Notuna Katkisi 60
Final Sinavinin Basari Notuna Katkisi 40
TOPLAM 100

AKTS isyiikii Tablosu

Etkinlikler Sayi Siiresi (Saat) |Toplam isyiikii

Ders Saati 14 2 28

Laboratuar

Uygulama

Arazi Galismasi

Sinif Digi Ders Galismasi 14 4 56

Derse Ozgii Staj

Odev

Kiglk Sinavlar/Stidyo Kritigi

Projeler

Sunum / Seminer

Ara Sinavlar (Sinav Siresi + Sinav Hazirlik Siresi) 1 2 2

Final (Sinav Siresi + Sinav Hazirlik Siresi) 1 2 2
Toplam isyiikii 88
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Toplam isyiikii / 30(s)

2.93

AKTS Kredisi

Diger Notlar

Yok
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